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ЛОКАЛЬНЫЙ НОРМАТИВI-IЫЙ AI{T

полохtЕниЕ оБ учЕтЕ отдЕльных кдтЕгорий
НЕСоВЕРШЕНноЛЕТнИХВМАоУсошJю65

положение об учете отдельных категорий несовершеннолетних в Мдоу

СОШ JrГs 65 состоит из следующих разделов:

1. общие полож9ния.

2. I_{ель и задачи учета отдельных категорий несовершеннолетних,

3.организацияИВеДениеУЧеТаоТДеЛЬныхкатегорий
несовершеннолетних.

4. Itатегории несовершеннолетних, подле}кащих учету.

5. Основания для учета несовершеннолетних,

Рас



6. Порялок учета несовершеннOлетних,

7. основания прекращения учета несовершеннолетних,

1. общие положеIIия

1.1. Поло}кение об учете отдельных категорий несовершеннолетних в

мдоу сош N9 65 (далее - Поло>ttение), разработано на осFIовании Примерного

положения об учете отдельных категорий несовершеннолетних в

образовательньiх организациях, в соответствии с:

о ФедеральныМ законом от 29 декабря 2оt2 г. N273-Фз "об образовании

в Российсrсой Федерации".
.Федеральным законом от 24 июня 1999 г, J\Г9120-ФЗ "об основах

системы профилактики безнадзорности и правонарушений

несовершеннолетних" (далее - Федеральный закон I,J 120-ФЗ),

о Федеральным законом от 24 июля 1998 г. N9 124- Фз "об основных

гарантиях прав ребенrса в Российской Федерации'l;

о Законом Itраснодарского края от 21,.о7.2008 г. JtГg1539-Itз кО мерах по

профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в

Itраснодарском крае).

о ПостановлеI]ием главы администрации (губернатора) Краснодарского

Kparl от 25.0g,2O^7 года J\Г9 138 ко мерах по профилактике преступлений

несовершеннолетних и в отношении детей, жеатокого обращения с ними,

выrIвления семейного неблагополучия, предупреждеFIию травматизма и

суицидального поведения несовершеннолетних),

о ПостановлеI-IиеМ комиссиИ по делаМ несовершеннолетних и защите их

праВ при администрации Itраснодарского края от 27 октября 2017 года }f94l3

(об утверждении порядка ме}кведомственного взаимодействия органов и

учрея<дениЙ системы профилаrстики безнадзорности и правонарушений

несовершеннолетних по организации индивидуальной профилактической

работЫ в отношении неQовершеFIнолетних и семей, находящихся в социаJIьно

опасном положении)).

о ПостановлеI]ием комиссии по делам несовершеннолетних и защите их

прав при администрации Itраснодарского Kparl от 24 октября 2014 года J\Ia3/B

коб утверждении порядка ме}Itведомственного 11 взаимодействия при

возникновении чрезвычайного происшествия с несовершеннолетним),



. ПостановлеI.Iием комиссии по делам несовершеFIноJIетних и зашите их

прав при администрации КраснодарOкого Kparl от 24 октяrбря 2014 года JY93/9

<об утверждении порядка работы по раннему выявлению детсItого и семейного

неблагоПолуLIия на территории Itраснодарского края),

о Приказом JYg з061 от 25.09.2009 г. Щепартамента образования и науки

Краснодарского края коб утверждении 11римерного положения о штабе

во сп итательн ой работы о бразовательного УLIреждения),

оПриказ J\Г9 618 от 2З.06.2009 г. flепарт,амегIта образованиЯ и наукИ

краснодарского края <об утверждении Примерного положения о школьном

Совете профилак,гики правоI-Iарушегtий н есоверш еFl l IоJIет[Iих),

tlри осуществлении индиl]идуаlrьной профилаrстической работы с

несоверIхеннолетними, lз о,гношении l(оторых организован Y'teT в

образовательных организациях, представлrIе,гоrI t_\елесообразным применение

ме,годиr-tеских рекомендаций по l]опроOам соl]ершенствования индивидуальной

просРилактиLIеской работы с обучаIощимися с девиаI,IтIIым поведеIIием (письмо

N4игtистерства образования и науки Российской (Dедерации от 28 апреля 2016 г,

N9 АIt-92Зl07).

2. Щель и задачи ytleTa отдельtIых категорий rtесовершеншолетних

2.1. основной цельIо yLIeTa отдельных категорий несовершеннолетних в

образовательных организациях является формирование полной и достоверной

иrrформации о несовершеннолетЕIих, подлежащих yLIeTy, обеспечение ею

вFIутренних и внешFIих пользователей, а также анализ и использование данной

информации для принятия управленческих решений, направленных на

организацию защиты прав И законных интересов несовершеннолетних,

профилактиItи совершен ия ими правонарушений, устранение причин и условий,

способству}ощих их безнадзорности и правоЕIарушениям.

2.2, основными задачами учета отдеJIьных категорий

несовершеннолетних в образовательных организациях ,IвляIотся: обеспечение

выявления несовершеннолетних, нух(дающихся в оказании помощи, социаJIъно-

педагогической реабилитаl\ии, организации с ними работы по предупреждению

совершениЯ ими правонарушений и (или) антиобщественных действий;

системаТизациЯ информациИ О несоверШенцолетI]их, подлежащих учету,

необходимой длЯ организации индивидуальной профилактической работы,

деятельности по профилактике безнадзорности и право}IарушениЙ



несовершеннолетних (далее - профилактика); обеспечение анализа информации

о несовершеннолетних, подлежащих учету; опроделение оснований и

приоритетных направлений плановой работы по профилактике и

индивидуальной профилактической работе; обеспечение контроля и оценки

эффеrtтивности деятельности по профилактике и индивидуальной

профилактической работе.
2,3. основным требованием, предъявляемым к организации учета,

является актуализация данных, определяtощих количественный состав

н9совершеннолетних, а также качественные характеристики их статуса и

гIроводимой с ними работы, в возмо}кно короткие сроки (не более трех рабочих

дней с моменТа поступлеFIия информаuии). Формирование и использование

данных учета осущестI]ляетсrI с соблюдением требований обеспечения

конфиденциальности и защиты персонаJтьных данных.

3. Организация
несовершеннолетних

и ведение учета отдельных категорий

Организация учета регламентируется локаJIьными нормативными

актами 1\4доУ соШ J\Гч 65 (Положение о Совете профилактики

правоFIарушений несовершеннолетlIих, Полохсение о Штабе воспитательной

работы) И обеспечиваетсrI в части принятия решения о постановке на учет

(снятиИ с учета) коллегиаJIьныМ органоМ (Советом профилактики),

ведение учета, а также формироваFIие наблюдательных дел,

}Iесовершеннолетних, подлежащих учету (при их наличии), осуществляется

социаJIьным педагогом МАОУ СОШ N9 65.

Itонтроль за ведением учета, оценка эффективности деятельности по

профилактиItе, иFIдивидуаJIьной профилаrстичеакой работе осуществляется

руководителем образовательной организации или заместителем директора по

воспитательной работе.

.щанные учета не рех(е 1 раза в квартал в течение учебного года

направляются в Отдел образования.

4. Категории tlecoBep шен шолетll и х, подл ежа щих ytleTy

4, 1 Учету подле}кат следующие категории несовершеFIнолетних:



а) отнесенные к категориям JIиц, предусмотренным гIунктом 1 статьи 5

Федера-гlьного закона N 120-Фз, в отношении которых органы и учреждения

системЫ профилаКтики проводяТ индивидуальнуIо профилактическую работу;

б) поставленные на учет с согласия руководителя образовательной

организации, нуждающиеся в социально-педагогической реабилитации,

оказании иных видов гIомощи, организации с цими работы по предупреждению

совершения ими правонарушений и (или) антиобщественных действий (пункт 2

статьи 5 Федерального закона N 120-ФЗ).

в том числе соответствующие решения могут применять в отношении

следующих категорий:
- вовлеLIенные в криминальные субкультуры, объединения

антиобщественной направленности ;

- проявляющие признаки девиантного, деструктивного поведения,

аутоагрессии;
- систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия

в образовательных организациях;

- систематически (неодноttратно в течение шести месяцев) допускающие

неиспол нение или нарушение у а,г ава образовательн ой организации ;

- совершившие самовольные уходы из семей.

5. ОснованиrI для yLIeTa }Iесовершенtiолетних

5.1 . УчеТ включаеТ осущестВление обработки (получение, сбор, запись,

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

использоваFIия, передачи (распространение, предоставление, доступ),

обезличивания, бrlокирования, удаления, уничтожения данных о

несоверШеннолетНем и организациИ индивидУальноЙ гtрофилактической работы

в его отношенИи, в тоМ чиQле с использованием информационных систем.

5.2. ОснованиямИ длrI организациИ ytleTa несовершенноле:гних,

указанных В подпуtIкте "а" пуtIкта 4.| Положения, являIотся сведения,

поступившие из оргаI]ов и учреждениЙ системы профилактики, об отнесении их

к категориям лиц, установлеFIным пунктом 1 статьи 5 сDедерального закона Ns

120-Фз, и (или) постановление территориальной (муниципальной) комиссии по

делам несовершеннолетних и защите их прав с поручением об организации

индивидУальной профилактическоЙ работы в отFIошении несоверш9ннолетнего.

5.3. осrrованием для учета несовершеннолетних, указанных в подIIункте

"б" пунк.га 4,1 Поло>tсения, В соответсТвии с локальным FIормативным актом



образовательной организации является решение рукOвOдителя 0бразOвателънOй

организации или уlrолномоченного структурного подразделения либо

коллегиаJIьного органа образовательной организации,

5.4. обшим осI]ованием для учета I]9совершенноЛетних, указанных В

пункте 4.1 Полоlttения, в соответствии с пунктом 5 статьи б Федерального

закона J\Ъ 120-ФЗ явлrIе,l,ся утвержденFIое руI(оводителем образовательной

организации заключение по результатам проведенной проверки хсалоб,

заявлений или других сообщений.

6. IIорялок учета Irесовершенltолетних

6.1. Поступившие в образовательную организацию из оргаI]ов и

учреiкдегtий системы про(lилактиi{и оведения об отнесении

несовершеннолетI]их к категориям лиц, установленным пунктом 1 статьи 5

Федерального закона ]rl'9 i2O-Фз, постановления территориальной

(муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав с

поручениями об организации иLIдивидуальной проdlилактической работы в

отношении несовершеннолетних с резолюцией руководителя образовательной

организации "Для постановки на Y.IеT" незамедJlительно передаются ЛИЦУ,

ответстIзенному за ведение учета, для внесения в возможно короткие сроки (bre

более трех рабочих дней с MoMerITa регистрации информации в

образовательноЙ оргапизации) в )Itурнал ytlеTa отдельных категорий

несоверШеннолетних обучающихQя, в отношении которых проводится

индивидуальная профилактическая работа в образовательной организации, а

также длЯ обеспечеt-tиЯ направления I] территориальную (муниципальнуrо)

комиссию по делам несовершеннолетних и защИте ИХ ПРаВ (nP' НzuIИЧИИ

необходимости) предло>ltений в рамках компетенции и имеющихся в

образовательной организации возмохtностей для вклюLIения в

ме)кведомствснные пJIаны (программы) иЕIдивидуальной профилактической

работы, утверждаемые территориальной (муниrlипальной) комиссией по делам

несовершеннолетних и защите их прав (в случае их разработки). Ведение

Жургrала учета может осуществляться на бумажном или электронном ЕIосителе.

щатой поQтановки несовершеннолетнего на учет в образовательной организации

в указанном случае является дата фиксации сведений в Журнале учета.

6.2. В случае поступления в образовательную организацию информации

о выявлении несовершеннолетFIих, указанных в подпункте l,бl, пункта 4.|

Поло>tсеtlия, в случае непосредствеI]ного выяIзлеЕIия сотрудниками



образовательной организации указанных несовершеннолетних, сOциальный

педагог, педагог-психолог образовательной организации либо классный

руководитель обучающегося несовершеннолетнего в соответствии с локальным

нормативным актом образовательной организации направляют руководителIо

образовательноЙ организации или в уполномоченное cTpyltTypНoe

подразделение либо коллегиальный орган образовательной оргацизации

обоснованное представление о необходимости учета }Iесовершеннолетнего

представление о необходимости учета I]есовершеIJнолетних рассматривается

руководителем образовательной организации или Советом профилаrстики не

позднее десяти дней с момента его получения.

по результатам рассмотрениrI указанного представления мож9т быть

вынесено одно из следующих решений:
- об учете несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной

шросРилаКтической работы, направленной на устраFIение причин, llослуживших

его осI]ованием;

- о нецелесообразности учета несовершеннолетнего;

- о нецелесообразности учета несовершеннолетнего и об организации

контролЯ за его tIоведением со стороны классного руководителя, иного педагога

образовательной организашии (куратора).

В случае приtIятия решения о постаIJовке несовершеFILIолетнеГО На УЧеТ И

организации е ним индивидуальной профилактической работы, направленной

на устранение причин, послуживших его основанием, информация о

несовершеннолетнем, подлежащем учету, передается лицу, ответственному за

ведение учета, для вFIесения в )Itурнал учота.
Решение руководителя образовательной органиЗаЦИи МОЖеТ

оформляться приказом, распоряжением либо наложением резолюции на

представление о необходимости учета несовершеннолетнего.

Решение Совета гrрофилаl(тики мо)ке,г оформлятьсrI в I]иде lIpoToKoJIa

заседаниrI.

6,3, В соответствии с локаJIьными нормативными актами

образовательных организаций, регламентирующими организацию учета,

порядок принятия решений об ylleTe несовершеннолетних, УкаЗанныХ В

подпункте "а" пункта 4.1 ПоложениrI, в слуLIаях, установленных пунктом 4. t

Положения, может вItлючать процедуру рассмотрения представления о

необходимости учета несовершеннолетних уполномоченным сТрУКТУРНЫМ

подразделением либо коллегиальным органом образовательной организации,



установленную пунктом 6.2 Положения, Для обеспечения кOллегиальнOсти

выработки перечня эффективных профилактических и реабилитационных
мероприятий в отн ошении носовершенFIолетЕIего.

6.4. Решение об yLIeTe несоверШеннолетНего В возможно короткие сроки

(не более трех рабочих дней с момента осуществления учета) доводится до

сведения: родителей (законных представителей) несовершеннолетнего;

руководителЯ образовательной орга}IизациИ (в случае приI{ятия решения

уполномОченныМ струItтурным подразделением либо коллегиапьным органом

образовательной организачии); классного руководителя несовершеннолетнего

обучающегося; представителя органа или уLIреждения системы профилактики,

представившего сведениrI В образовательную организацию; территориальной

(мунициПальной) комиссии по делам несоверIшеннолетних и защите их прав;

иных органов и учрех<дений системы профилактики (rrри выrIвлении

необходимости организации взаимодействия).

6.5. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте "а"

пункта 4.| Пололtения, индивидуzulьная профилактическая работа

оOуществляетоя образовательной организацией во взаимодействии с иными

органами и учреждениями системы просрилактики согласно межведомственным

планаМ (программам) индивидуальной профилактической работы,

утвержденным территориальной (муrrиципальной) комиссией по делам

LI9совершеннолетних и защите их прав, или в рамках исполнения

постановлений территориальной (муrrициrrальr-rой) комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их прав о реаJIизации конкретных мер по защите

прав и интереаов детей.
6.6, В отI]ошении неаовершеннолетних, указанных в подпункТе llбii

пункта 4.1 Полохсения индивидуальная профилактическая работа, направленная

на устранение причиIf, послуживших основанием для их учета, проводитая

аогласно планам, программам и иным докумен,гам индивидуаJIьного

планирования работы В отношении несовершеннолетнего, утверrItденных

руItоводителем образовательной организации. По инициативе образовательной

организации такх(е в индивидуальной профилактической работе могут

учаOтI]овать иные органы и учреждения системы rrрофилакf,иItи.

6.7, В отношеLIии всех категории IIесовершеннолетних, подлежащиХ

учету в образовательной организации, формируЮтся НАБЛIОДАТЕЛЬНЫЕ
ДЕЛА. It наблюдательному делу несовершеннолетнего приобщаюТсЯ:



-документы, содержап{ие сведения, пOслужившие 0снOВанИеМ ДЛЯ УЧеТа

I]есовершеннолетнего ;

-сведениЯ об информировании родителей (законных представителей)

несовершеннолетнего о постановке его на учет;
-справка об установочных данных несовершеннолетнего;

-акт о закреплении куратора за обучаrощимся несовершеннолетним;

-акты обследов ания условий жизни несовершеннолетнего;

-характеристиItи неаовершен}Iолетнего от классного руководителя,

куратора (оформляIотся не реже одного раза в три месяца с отражением

динамики произошедших изменений в поведеrrии);

-сведения о диFIамике успе]]аемости несовершеннолетнего в течение

учебного периода;

-сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение

учебного периода (с указанием причин отсутствия);

-сведениЯ о провеДении индивидуальной профилактичесttой работы с

несовершеннолетним и его семьей;

-планы, программы и иные докумеFIты индивидуаJIьного планирования

работЫ в отн ошении н есОв ершеннол9тнего, ежеквартально аIOуаJIизируемые ;

-результаты диагностик, анкетироваFIия, тестирования

несовершеннолетнего;
-рекомендации педагога-психолога классному руководителю,

социальному педагогу, педагогам по работе с несовершеннолетFIим, сведеrrия об

их реализации;
-отчеты, служебные записки, докладные сотрудников образовательной

организации и иные документы, свидетельствуIощие о tIроводимой с

несовершеннолетним работе;
-сведения об организации восгIитательной работы, общественНО-

полезной, культурно-досуговой деятельности, tсрухсковой занятости

несовершеннолетнего в образовательной организации, организациях

дополнительного образования и иных, участии в деятельностИ детскиХ И

молодежных общественных организациях, дви}кениях, ученическом
самоуправлении;

-сведения об оказаIIии в рамках ме)ItведомствеI]ного взаимодействиrt

различных видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями
сиотемы профилаrстики ;



-сведения о принятых решениях, примененных мерах вOЗДеЙСТВИЯ В

отношении несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материыIОВ На

заседаниях территориальной (муниципальrrой) комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их прав;

-документы, свидетельствуIощие о возможности снятиЯ обУчаЮЩеГОСЯ С

учета в образовательной организации (ходатайства о снятии с учета);
-иные документы, необходимые для организации работы с

несовершеннолетlIим,

7.Основания прекращеttия учета несовершепнолетних

7. 1. ОсноваI]иями прекращения учета несовершеннолетних обучаЮЩИхСЯ

в МАоУ СоШ м 65 являются:

а) прекращение образовательных отношений между

несовершеннолетним и образовательной организацией;

б) лостижение восемнадцатилетнего возраста;

в) устранение причин и условий, ставших основаниями ДЛя УЧеТа,

положительная динамика поведения) в связи с улучшением ситуации.

7.2. В отношении несовершеFIнолетIIих, указанных в подпункте "а"

пу[Iкта 4.1 Поло)IIеFIия, прекращение учета возможно в том числе При наJIиЧИИ

постановлениrI территориальной (муrrичипальной) комисQии По ДеЛаМ

несовершеннолетних и защите их прав о прекращении индивидуальной

профилаrtтической работы.
7 ,З, В случае выбытия несовершеннолетLIего, подлежащего учет},

указанного в подпункте "а" пуtIкта 4.1 Полох(еIIия, в другую образовательнУIо

организацию, и выявления необходимости продолжения провеДениЯ В

отношении него индивидуальной профилактической работы, информашия о

прекращении учета с приложением характеризующих материалов на

I]есовершеннолетнего незамедлительно направляется в территориалъную

(муниципальную) комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, в

образовательную организацию, в ttоторой несовершеннолетний продолжаеТ

обучение.
7,4. В отношении несовершеннолетI]их, указанных в подпункте "б"

пункта 4.1 Положения, yrleT прекращается по мотивированному представлениЮ

социагIьного педагога, классного руководитеJlя, педагога-психолоГа,

на[Iравленному руItоводителю образовательной организации или в



уполномоченное структурное пOдразделение либо в кОЛЛеГИаЛЬНЫй ОРГаН

образовательной организации, которое подле)Itит рассмотрению в возможно

ItоротItие сроки (не более пяти рабочих дней Q момента поступления).

по результатам рассмотрения представления О прекращении учета

несовершеннолетнего может быть принято одно из следуIощих решений:
- о прекращении ytleTa;

- о прекращеFIии учета и об организации контроля за поведениеМ

I-Iесовершеннолетнего со стороны его классного руководителя, иного педагога

образовательной оргаFIизаuии (куратора) ;

- об отказе Iз прекращении учета.
В случае принятия решения об отказе в прекращении учета

несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной профилакти,lеской

работы, информаuия о несовершеннолетЕIем, подлежащем учету, передается

лицу, ответственному за ведение учета, для внесения в }Itурнал учета. Решение

руководителя образовательной организации оформляется ПрИКаЗОМ,

распоря)tением либо наложением резолюции на представление о

необходимости прекращения учета несовершеннолетнего.

Решение о прекращении учета несовершеннолетнего уполномоченноГо
структурного подразделения либо коллегиального органа образователЬНОй

организации оформлriетсrl в виде протокола заседаlI]ия.

Решение о прекращении учета I]есовершеннолетнего доводится До

сведения его родителей (законных представителей), а также территориалЬНОЙ

(муниципальrrой) комиссии по делам несовершеннолетI]их и защите их ПраВ.

7.5. Лицом, ответстIзенным за ведение ytleTa, фиксируетсrI в )Itурнале

учета решение о прекращении учета несовершеIILIолетнего в образоватеЛЬНОЙ

организации с указанием оснований, а также обеспечивается напраВЛение

информации о прекращении yLIeTa несовершеннолетнего в территориаЛЬнУlО

(муниципальную) комиссиIо по делам несовершеFIнолетних и защите их праВ В

возможно короткие сроки (не более 5 рабочих дней).
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